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都市建築確認センター 

電子申請システムご利用の手引き 
 

 

 

この度は、株式会社都市建築確認センター電子申請システムをご利用いただき、有難うご

ざいます。この手引きは株式会社都市建築確認センターで電子申請を行う際に利用するシ

ステムを簡単に説明した手引になります。 
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1. 用語の定義 

 

DirectCloud-BOX（ダイレクトクラウドボックス） （以下「ＤＣＢ」という。） 

… ダイレクトクラウド社が運営するクラウドストレージサービス。 

 

システム 

…ＤＣＢを使用した株式会社都市建築確認センター（以下「ＴＫＣ」という。）

が提供する電子申請システム 

 

電子申請  

… 本受付以降、電子申請システムを使用し、電子データで申請図書送受信す

る申請方法。 

 

ＷＥＢ申請 

… 本受付までの事前審査、仮受付を電子データによって送受信する申請方法。 

 

紙面申請 

… 従来通り、紙面にて仮受付又は本受付を行う申請方法。 

 

メール申請 

… 仮受付時にＴＫＣ作成の Excel 版の申請書を添付ファイルとして

「kakunin@t-kkc.co.jp」にメール送信して行う仮受申請方法。 

 

Ａｄｏｂｅ Ａｃｒｏｂａｔ  （以下、「Ａｃ」という。） 

… Ａｄｏｂｅ社が提供するＰＤＦ編集ソフト。 

 

 

申請者等 

… 申請を電子申請システムで行う建築主、代理者、設計者その他協力会社。 

 

電子申請担当者（以下、「電申担当」という。） 

… 電子申請において、申請者等の情報と送受信データを管理し、ＤＣＢおよ

びＡｃの使用を制限なく行い、電子申請を補助する者。 
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図書データ 

… ＷＥＢ申請または電子申請において、電子申請システムまたはその他の方

法で送受信を行う申請データ一式。 

 

申請代表者 

… ＤＣＢのシステムに登録され、ＩＤとパスワードを使用して図書データを

アップロードまたは副本図書データをダウンロードできる申請者。 

 

ゲスト 

… ＤＣＢのシステムに登録され、ＩＤとパスワードを使用して図書データを

アップロードできる申請者。 

 

 

その他の申請者 

… ＤＣＢのシステムには登録されず、電申担当から送られたメールに記載さ

れたＵＲＬとパスワードを用いて、図書データのアップロードのみを行う

ことができる申請者 

  一時停止しています。 
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2. 概要 

(1) ＴＫＣにおける電子申請の方法について 

 

弊社では、今までの紙面による申請と電子申請の手順が大きく変わらないよう、電子

証明書を使用しないシンプルな仕組みを構築しました。 

外部クラウドストレージサービス DirectCloud-BOX を使用し、指定のフォルダに図

面をアップロードしていただくだけで、電子申請をすることができます。（申請代表者

のみゲスト登録が必要です。） 

 

(2) DirectCloud-BOXについて 

 

株式会社ダイレクトクラウド社が運営する社内・取引先とのファイル送受信およ

びファイル共有を安全かつ快適に運用できるユーザー数無制限のクラウドストレー

ジです。強固なセキュリティと高い利便性を兼ね備え、高い費用対効果を実現してお

ります。 

 

参照 URL： 

https://directcloud.jp/ 

 

 

(3) DirectCloud-BOXの推奨環境 

 

Windows ： Edge・Chrome・Firefox  最新バージョン 

Mac OS ： Safari Chrome  最新バージョン 

Chrome OS ： Chrome  最新バージョン 

 

(4) ＰＤＦファイルについて 

Ａｄｏｂｅ社が提供するＰＤＦ編集ソフトを利用して一部、必要に応じて編集をし

ます。 

 

(5) 電子申請の対象建築物等 

【指定確認検査機関による確認検査業務】 

・法第 6条第 1項第 1号から第 3号に掲げる建築物 

・令第 146条に掲げる建築設備 

・令第 138条に掲げる工作物 

https://directcloud.jp/
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・建築基準法第７条の６に掲げる仮使用認定 

【登録建築物エネルギー消費性能適合性判定機関による 

建築物エネルギー消費性能適合性判定】 

【登録住宅性能評価機関による設計住宅性能評価、建設住宅性能評価 

 および長期使用構造等確認】 

【ＢＥＬＳ評価機関によるＢＥＬＳ評価業務】 

【「住宅取得等資金に係る贈与税の非課税措置」による住宅性能証明】 

【適合証明業務取扱機関による適合証明発行業務】 

 

 

3. 仮受申請について 

(1) 仮受をＷＥＢ申請とする場合、本受付は必ず電子申請としてください。 

ＷＥＢ申請の場合、本受付を紙申請とすることはできません。 

 

仮受付             本受付 

① 紙面申請         →  紙面申請    … ОＫ 

② 紙面申請 （メール申請） →  電子申請    … ОＫ 

③ ＷＥＢ申請（メール申請） →  電子申請    … ОＫ 

④ ＷＥＢ申請        →  紙面申請    … ＮＧ 

 

注１：本受付中の申請物件を途中で紙申請に変更することはできません。 

注２：電子申請と紙面申請を混在させることはできません。 

注３：事前協議等の書面は、原本提出が義務付けされている場合を除き、スキャナー等の電子デ

ータにして提出してください。 
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(2) 電子申請の仮受付は下記の書式を使用してください。 

 

（確認検査の場合）「確認申請書 Excel版」にてメール申請を行う場合のみ、電子申

請を受付いたします。 

 

 

 

（省エネ適判の場合）「計画書 Excel版」にてメール申請を行う場合のみ、電子申請

を受付いたします。 
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（設計住宅性能評価）「申請書 Excel版」にてメール申請を行う場合のみ、電子申請

を受付いたします。 

 

 

 

（建設住宅性能評価）「申請書 Excel版」にてメール申請を行う場合のみ、電子申請

を受付いたします。 
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（長期使用構造等確認）「申請書 Excel版」にてメール申請を行う場合のみ、電子申

請を受付いたします。 

 

 

 

 

（ＢＥＬＳ評価）「申請書 Excel版」にてメール申請を行う場合のみ、電子申請を受

付いたします。 
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（住宅性能証明の場合）「住宅性能証明申請書 Excel 版」にてメール申請を行う場合

のみ、電子申請を受付いたします。 

 

 
 

 

 

（適合証明）住宅金融支援機構よりダウンロードして作成した申請書（設計検査・中

間検査・竣工検査）および電子申請システム登録申込書を使用してください。 
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次に、【電子申請システム登録書】に必要事項を記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 全ての記入が終わりましたら、ExcelBook を添付して【kakunin@t-kkc.co.jp】に電

子メール送信してください。 

 

(4) メール着信後、システムへの登録が終了しましたら、ＤＣＢゲスト登録のパスワード

設定案内メールをお送りします。 

パスワード設定後、ＴＫＣから送られるアップロード案内メールにあるＵＲＬから

ＤＣＢの物件フォルダへアクセスして図書データをアップロードしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 
 

4. ＤＣＢゲスト登録について 

(1) 申請代表者様は、ＤＣＢゲスト登録が必要となります。なるべく早い段階で登録依頼

のメールを送信しますので、登録を完了させてください。 

 

(2) ゲスト登録者は確認済証交付後の申請図書をダウンロードできる権限の他、下記の

権限を付与いたしますので、建築主の委任を受けた代理者に限らせていただきます。 

（下図の、【閲覧者＋】（本受時）【ダウンローダ】（交付時）に相当します。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) ゲスト登録にはパスワード登録が必要です。登録依頼メールが届きましたら２４時

間以内に登録手続きを行ってください。 

【図 ゲスト登録の説明 P１２参照】 

 

(4) 申請代表者は１申請につき、原則１名としていますが、ゲスト登録は何名でも可能で

す。 

 

(5) パスワードはＴＫＣにて管理いたしませんので、ご利用者様各自で管理してくださ

い。 
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図 ゲスト登録の説明 
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会社 IDは 

【tkcdirectcloud】 

です。 
ユーザーＩＤはメールアドレスです。 
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5. 図書データのアップロードについて 

(1) 仮受時の図書データのアップロードについては、ＤＣＢの物件フォルダをご用意し

ます。 

 

用意ができましたら、案内の電子メールをお送りいたしますので、そちらに記載され

ているＵＲＬからアクセスして図書データをアップロードしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細は、下記ダイレクトクラウドボックスユーザーマニュアル参照ください。 

https://link.directcloud.jp/DirectCloudBoxUserGuide 

 

申請代表者またはゲスト登録された方以外は受取フォルダという方法でのアップロ

ードになります。 

 

【図 受取フォルダの説明参照 P１８参照】 

 

 

 

 

 

 

 

https://link.directcloud.jp/DirectCloudBoxUserGuide
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(2) 図書データについてはＰＤＦファイルおよび Excel ファイルでの提出としてくださ

い。 

 

 

(3) 提出する図書データは細かすぎると処理に時間がかかりますので、概ね下記のファ

イルに分けファイル名を付けてＤＣＢにアップロードしてください。 

（Ａ３とＡ４は別にしてください。） 

（確認申請の場合の例） 

 事前連絡先チェックシート 

 確認申請書 

 概要書 

 工事届 

 意匠図 

 設備図 

 構造図 

 構造計算書 

 

(4) 図書データのアップロードは、なるべくまとめて行ってください。 

 

(5) アップロードファイルの削除はできません。訂正した図面を再アップロードしてく

ださい。（図面等の削除はＴＫＣで行いますので、ご連絡ください。） 

 

(6) ＤＣＢ以外の手段で図書データの送受信する場合は、セキュリティ対策のされた安

全な手段を介して行ってください。（ファイル送信サービス等の案内メールは

【kakunin@t-kkc.co.jp】に送信してください。） 

ファイル送信サービスを使用して図書データを送信する場合、有効期限を２週間以

上に設定してください。 

ファイルをドラッグするだけです。 
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(7) 仮受付後の流れは紙面申請と一緒です。各審査担当が審査後に質疑書を作成し、電子

メールにてお送りいたします。 
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図 受取フォルダの説明 

  

一時停止します。 



19 
 

 

  

一時停止します。 
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一時停止します。 
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6. 本受申請について 

(1) 審査担当者と相談の上、整理した図書一式をアップロードしてください。 

 

(2) 図書データの送信は２４時間可能ですが、審査及び事務手続きは営業時間内（土日祝

日を除く ９：００～１７：００）に行います。営業時間外の送信については翌営業

日に内容確認をいたします。 

 

(3) アップロードされた時点では、本受付にはなっていません。ＴＫＣにてアップロード

された図書データに不備がないこと確認した後、本受付となります。 

 

(4) 送信いただきました図書にはＡｃにて弊社の透かし加工を施し、編集できないよう

パスワードによるロックをいたします。訂正や差替えはできませんので、訂正等が発

生した場合は図書ファイルの追加となります。 

 

(5) （確認申請の場合）消防同意が必要な申請において、紙面による設計図書の提出が必

要な場合は、弊社にて印刷をいたします。印刷に時間を要す場合もございますので、

ご理解の程、宜しくお願いします。 

 

(6) ＴＫＣでＰＤＦファイルをＡｃにて結合・分割する場合があります。 

 

(7) （確認申請の場合）消防、行政等からの指摘に対する図書データの追加・補正は、指

定のＤＣＢフォルダにアップロードしてください。また、アップロードされた図書デ

ータの内容確認・印刷の為に数日を要することもございますので、スケジュールには

十分余裕をもって計画してください。 

 

(8) （確認申請の場合）「構造計算適合性判定」「省エネ適合性判定」に関する図書につい

て、申請図書一式をご提出ください。 

「省エネ適合性判定」をＴＫＣにご申請いただいている場合、提出は不要です。 

 

(9) （確認申請の場合）「構造計算適合性判定通知書（写）」「省エネ適合性判定通知書（写）」

はデータにてご提出ください。 
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7. 交付後について 

(1) 下記は書面にて交付いたします。 

電子化が認められていないため、従来通り紙面での交付となります。 

 確認済証、中間検査合格証、検査済証  

および仮使用認定通知書 （確認検査） 

 適合判定通知書、軽微変更該当証明書 （省エネ適判） 

 住宅性能証明書 （住宅性能証明） 

 適合証明書 （適合証明） 

 長期使用構造等である旨の確認書 （長期使用構造等確認） 

 

下記は電子データにて交付いたします。 

 設計住宅性能評価書 （設計住宅性能評価） 

 建設住宅性能評価書 （建設住宅性能評価） 

 

 

 

(2) 電子申請における図書データ（副本）につきましては、ダウンロードフォルダにアク

セスできる URLを記載したメールをお送りしますので、「ＤＣＢダウンロードフォル

ダ」から交付日以降 30日以内にダウンロードしてください。30日経過後はフォルダ

を削除させて頂きますので予めご了承ください。 

 

(ア) 下記のようなメールが届きますので、URLからアクセスしてください。 
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(イ) ログインすると下記のような画面になります。全てのチェックボックスにチェッ

クを入れ、ダウンロードボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ウ) ファイルが圧縮ファイルでダウンロードされました。一旦、デスクトップかどこ

かへ保存してから解凍を行ってください。 
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(3) ダウンロードされた ZIPファイルを解凍する際に【文字化け】する場合があります。

その際は下記のような対応を行ってください。 

 

【ZIPファイルを右クリック】→【プログラムから開く】→【エクスプローラー】 

→【圧縮フォルダツール】→【すべて展開】→【フォルダを下のフォルダに展開する

の参照ボタンで保存場所を選択（完了時に展開されたファイルを表示するにチェッ

クを入れる）】→【展開ボタンを押す】 

 

(4) 図書データは弊社が設定したパスワードにて編集ロックをしていますが印刷は可能

です。 
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8. 利用規約 

 

（目的） 

第１条 本規約は、株式会社都市建築確認センター（以下「ＴＫＣ」という。）が運営する

電子申請システム（以下「本システム」という。）の利用にあたって必要な事項を定める

ものです。 

 

（規約への同意） 

第２条 本システムは、この規約に同意されていることを前提に提供いたします。利用され

た方は、本規約に同意したものとみなします。 

 

（利用者の責任） 

第３条 利用者は自己の責任と判断に基づき、本システムを利用し、利用によって生じる各

種情報を管理するものとします。 

２ 利用者は、本システムを利用するために必要な機器及び環境をすべて自己の責任と負

担において準備し、それらの管理を自己の責任において行うものとします。 

３ 利用者は、本システムの利用に際して、使用する機器についてセキュリティ対策に努め

るものとします。 

５ 利用者は、登録した利用者情報の内容に変更が生じた場合は、遅滞なく変更を行うもの

とします。 

６ 利用者は、自己の利用者 ID 及びパスワードが使用されたことにより、ＴＫＣや利用者

自身、又は第三者において損害が生じた場合には、その損害を賠償・負担しなければな

らないものとします。 

７ 利用者は、利用者ＩＤ及びパスワードの盗難、第三者による不正使用が判明した場合、

またそのおそれがあるときは直ちにＴＫＣにその旨を連絡するとともに、ＴＫＣからの

指示がある場合にはこれに従うものとします。 

８ 利用者は、本システムの使用が不可能な場合、利用者の責任において紙面申請に変更す

ることとします。これにより生じた損害についてＴＫＣは責任を負わないものとします。 

 

（利用可能時間） 

第４条 本システムは、原則、24 時間 365 日利用可能とします。ただし、保守・点検等に

より、利用者に事前通知をすることなく、本システムの一部又は全部を停止、休止、中

断等を行うことができるものとします。 

２ ＴＫＣは、下記のいずれかに該当する場合は、利用者への事前通知又は承諾なくして、
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本システムを停止又は制限をできるものとする。 

(1)災害、停電、その他本システムを継続することが困難になった場合。 

(2)システムの保守点検、その他本システム運営上必要がある場合。 

(3)その他、ＴＫＣが必要と判断した場合。 

 

（禁止事項） 

第５条 本システムの利用に当たっては、次に掲げる行為を禁止します。 

(1) 本システムをＴＫＣへの申請以外の目的で利用すること。 

(2) 本システムに対し、不正にアクセスすること。 

(3) 本システムの管理及び運営を故意に妨害すること。 

(4) 本システムに対し、ウィルスに感染したファイルを送信すること。 

(5) 虚偽の利用者登録による利用者 IDの取得及び当該利用者 IDにより申請・届出手続

を行うこと。 

(6) 他人の利用者 ID、パスワード等を不正に使用すること 

(7) その他法令等に反すると認められる行為をすること。 

(8) その他故意・過失に係わらずＴＫＣの電子申請業務に支障が生じること。 

２ 利用者は、申請書記載事項等の補正に際し、ＴＫＣの指導、指示に従わず、同じ内容の

補正を何度となく繰り返すなど審査業務を停滞させる行為をしてはならない。 

 

（利用の停止又は制限） 

第６条 ＴＫＣは、利用者が前条前号のいずれかに該当する行為を行った場合又は行ったと

疑うに足りる相当な理由がある場合は、利用者に事前に通知し本システムの利用を停止

又は制限することができる。但し、緊急を要する場合は、通知することなく本システム

の利用を停止又は制限することができる。 

２ ＴＫＣは、下記のいずれかに該当する場合は、利用者への事前通知又は承諾なくして、

本システムを停止又は制限をできるものとする。 

(1) 災害、停電、その他本システムを継続することが困難になった場合。 

(2) システムの保守点検、その他本システム運営上必要がある場合。 

(3) その他、ＴＫＣが必要と判断した場合。 

 

（利用者登録の却下） 

第７条 ＴＫＣは、利用者による電子申請システム利用者登録の申請が行われた場合にお

いて、諸事情により第５条第（８）項に該当することが予想されると判断する場合は、

申請につき承認しないことができるものとします。 

 

（個人情報保護） 
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第８条 ＴＫＣが、本システムを提供する上で知り得た利用者の情報、入力情報、電子ファ

イル及び利用履歴の取り扱いについては、ＴＫＣの「プライバシーポリシー」に準ずる

こととします。 

 

（問い合わせ） 

第９条 本システムの利用に関する問い合わせの連絡先については、ホームページに示しま

す。 

 

（免責事項） 

第 10 条 ＴＫＣは、利用者が本システムを利用したことにより発生した利用者の損害およ

び利用者が第三者に与えた損害について一切の責任を負わないものとします。 

２ ＴＫＣは、本システムの改修および運用の停止、休止または中断を行ったことによって

生じたいかなる損害に対しても一切の責任を負わないものとします。 

３ ＴＫＣは、本システムに障害が発生したときには、早急な復旧に努めますが、このこと

によって生じたいかなる損害に対しても一切の責任を負わないものとします。 

 

（知的財産権） 

第 11条 本システムの内容、情報等に関する著作権、商標その他の知的財産権等は全てその

権利者に帰属するものであり、これらの権利の侵害や侵害する恐れのある行為をしてはな

らないものとする。 

 

（準拠法及び管轄） 

第 12条 本規約は日本国法に準拠するものとします。 

２ 本システムの利用に関して紛争が生じたときは、東京地方裁判所を第一審の専属的合意

管轄裁判所とします。 

 

（本規約の変更） 

第 13条 ＴＫＣは、必要があると認めるときは、利用者に対して事前に通知することなく、

本規約を変更することができるものとします。 

２ ＴＫＣは、本規約の変更を行った場合には、速やかにホームページの「お知らせ」に掲

載するものとします。 

３ 前項の掲載後、利用者が本システムを利用した場合は、変更後の本規約に同意したもの

とみなします。 

 

附 則 

この規約は、令和４年 10月１日から施行する。 
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■ＴＫＣ「電子申請システム」に関する問い合わせ 

 

株式会社 都市建築確認センター 技術部 電申事務局 

 

〒113-0034 

東京都文京区湯島１－９－１５ 御茶ノ水ＨＹビル ５Ｆ 

 

℡ ０３－５８４４－００６６  fax ０３－５８４４－００６７ 

Mail ： kakunin@t-kkc.co.jp 

 

mailto:kakunin@t-kkc.co.jp

